
Digitalizzazione per archivi e testi antichi 
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Opuscolo informativo rivolto a professionisti dell’archiviazione, archivi di Stato, archivi pubblici, privati o aziendali, 
biblioteche. 

Sun-Groupe S.r.l. 
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Chi siamo  

Sun-Groupe è un’impresa sino-elvetica commerciale e di servizi : 

In Svizzera si trova la sede centrale e amministrativa, con i project managers e numerosi collaboratori 
estremamente professionali. 

In Cina, a Pechino e Puyang, lavorano i nostri operatori nell immissione dati, i linguisti, gli informatici,  
i disegnatori e i grafici. Si garantisce la presenza dei collaboratori fissi con la disponibilità di oltre cento altri 
operatori per le operazioni più ampie. 
 
Il nostro servizio  

Elaboriamo l’immissione dei dati in full text / testo intero nelle lingue seguenti : 
· francese 
· tedesco 
· inglese 
· italiano 
· latino 
· spagnolo 
· cinese 
· coreano 
· giapponese 
· rumeno 
· portugese 
· russo 
 
Immissione del testo intero (full-text), 
si effettua copiando con precisione il documento originale senza modifiche. 
 
Uso degli stili,  
tabelle dei soggetti, impaginazione, intestazioni e fondo della pagina, note. 
 
Rispetto dei caratteri tipografici.  
 
Preparazione per l’edizione online e il database,  
HTML markup, XML (con il vostro DTD o XSD). 
 
 
Qualità e sicurezza  

Stando vicino a voi e condividendo la stessa cultura, parlando la vostra lingua, capiamo il contesto dei vostri 
progetti evitando dunque incomprensioni e ritardi. 

L’efficacia del nostro lavoro è il risultato dell’esperienza, dell’organizzazione col processo ottimizzato. 

· Conferma di ogni punto delle condizioni del contratto. 
· Test di convalida. 
· Monitoraggio dell’avanzamento dell’ordine. 
· Resoconti su richiesta. 
· Verifica sulla soddisfazione del cliente ed analisi dei suoi commenti. 
· Miglioramento dei nostri team. 

Con quattro anni di esperienza, i nostri manager di produzione e i nostri team usano la doppia immissione 
sistematica dei dati, che garantisce da contratto il vantaggio di alta qualità con al minimo il 99,995% di 
conformità con i documenti originali abbastanza leggibili. 
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Come procede il lavoro 
 
· Ricevimento dell’ordine (lavoriamo solo con le copie) 

· tipi di supporto : 
· Il modo migliore è fare la scansione dei documenti. In caso di problem, possiamo organizzare 

per voi questo primo passo al centro stampa più vicino. 
· Se avete fogli separati formato A4, potete beneficiare del nostro servizio di scansione. 

· Risoluzione delle scansioni : 
· tra 200 e 300 dpi, in scala di grigio. Generalmente è leggibile. 

· Modo di trasmissione: 
· per posta (CD, DVD, carta A4) 
· per posta elettronica 
· per FTP 

· Consegna dell’ordine: 
· Modo di trasmissione: 

· per posta (CD, DVD, carta A4) 
· per posta elettronica 
· per FTP 

· Formati usati : 
· Microsoft Office (95, 97, 2000, XP, 2002, 2007 ecc.), Adobe e Open Source : 

· Microsoft Word 
· Microsoft Excel 
· Microsoft Power Point 
· Microsoft Access 
· Adobe Acrobat 
· Texte (txt et rtf) 
· HTML, XML, ASCII, MySQL 
· Open Office 

· Ritardo: 
· I casi di ritardo vengono risolti individualmente, dipendentemente dal carico di lavoro e dalle 

operazioni in corso con il nostro centro di produzione. 
· Abbiamo una capacità mensile di 20 000 pagine nell’immissione dati per cliente. 
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Livello Prezzo Descrizione Esempi 

1 1.15 CHF 
0.75 € 

Testi semplici 
Documenti di qualità normale 
Formattazione e stili di base 

 

2 1.25 CHF 
0.85 € 

Testi complessi 
Tabelle semplici 
Documenti difficili a leggere 
Caratteri tipografici semplici 

 

3 1.50 CHF 
1.00 € 

Tabelle complesse 
Caratteri tipografici complessi 
Testi manoscritti antichi 

 

Preventivo e pagamento  

· I nostri preventivi sono reali e le condizioni vengono decise prima che il lavoro inizi. 
· Offriamo test gratuiti. 
· il pagamento si effettua: 50% all’ordine, 50% alla consegna. 
 
Tariffe  

Per l’immissione dati i prezzi sono calcolati secondo il numero dei caratteri. 
· Solo doppia immissione. 
· Livello di precisione fino al 99,995%. 

Per 1000 caratteri, spazi inclusi, le tariffe variano tra 0,75€ e 1,00€ secondo l’intensità dei markup, numero 
dei campi da includere nel database oppure secondo la qualità dell'originale : 

Indirizzo : 
Sun-Groupe S.r.l. 
2087 Cornaux 
Switzerland 

Tel      : +41 (0) 786.08.46.15 
Fax     : +41 (0) 327.57.17.11 
Email  : central@sun-groupe.com 
Site    : www.sun-groupe.com  


