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Informationsbroschüre für :  Archivierungsfachleute,   Kantons- und Departements-Archive,  
Universitätsbibliotheken sowie Unternehmen.  

Sun-Groupe GmbH 
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Unser Unternehmen  

Sun-Groupe ist ein chinesisch-schweizerisches Handels- und Dienstleistungsunternehmen. 

In der Schweiz befinden sich der Sitz des Unternehmens, die Administration und der Empfang, die  
Projektverwaltung mit ca. 10 Personen, die alle über ein hohes professionelles Niveau verfügen. 

In China, in Beijing (Peking) und in Puyang, haben wir unsere eigenen Datenerfassungszentren,  
unsere Linguisten, Informatiker, Architekten, Industriezeichner und Grafiker. Wir beschäftigen dort ungefähr 
40 Mitarbeiter, bis zu 120 bei großen Projekten. 
 
 
Unsere Leistungen  

Wir bearbeiten Texte in folgenden Sprachen : 
· Französisch 
· Deutsch 
· Englisch 
· Italienisch 
· Lateinisch 
· Spanisch 
· Chinesisch 
· Koreanisch 
· Japanisch 
· Rumänisch 
· Portugiesisch 
· Russisch 
 
Per "Kilometer"  
kopieren wir genau das Originaldokument ohne jegliche Änderung. 
 
Gestaltung des Stils,  
Inhaltsverzeichnis, Paginierung, Satzspiegel und Notizen. 
 
Einhaltung der typografischen Darstellung  
 
Markierungen hinzufügen, 
Markierung HTML, XML (mit Ihrem eigenen DTD oder XSD). 
 
 
Qualität und Vertrauen  

Wir sehen es als einen großen Vorteil an, daß sich unsere Projektverwaltung in der Schweiz befindet, d.h. 
daß wir mit unseren Kunden Kultur, Sprache und Mentalität teilen. Durch diese Nähe können  
Mißverständnisse und Verzögerungen vermieden werden. 
Unsere Produktionsverantwortlichen garantieren eine Genauigkeit von mindestens 99,995% bei der  
Wiedergabe der Originaldokumente. 

Die Effizienz unserer Arbeit resultiert aus unserer mehrjährigen Erfahrung und der Organisation unseres  
optimierten Arbeitsprozesses : 
· Jeder Punkt des Pflichtenhefts wird eingehalten. 
· Probetest 
· Auf Wunsch Auskunft über Stand der Arbeit; Bericht auf Anfrage. 
· Beachtung und Analyse der Kundenreaktionen 
· Unsere Mitarbeiter beherrschen den letzten Stand der Technik. 
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Arbeitsweise  

· Auftrag nur anhand von Kopien (Die Originale bleiben in Ihrem Besitz.) 
· Zugeschickte Datenträger : 

· gescannte Dokumente (Wenn nötig,  besorgen wir für  Sie die  erste Phase der Digitalisierung 
in einem Copy-Shop Ihrer Region oder direkt bei Ihnen.) 

· Scan-Auflösungen : 200-300 dpi in Grau genügen in der Regel. 
· A4-Seiten (dann profitieren Sie von unserem Scan-Service) 

· Versand und Rückversand : 
· per Post (CD, DVD, A4-Papier) 
· per E-Mail 
· per FTP 

· Folgende Dateiformate stehen Ihnen zur Wahl : 
· Microsoft Office (95, 97, 2000, XP, 2002, 2007, etc… ), Adobe und Open Source. 

· Microsoft Word 
· Microsoft Excel 
· Microsoft Power Point 
· Microsoft Access 
· Adobe Acrobat 
· Texte (txt et rtf) 
· HTML, XML, ASCII, MySQL 
· Open Office 

· Lieferung : 
· So schnell wie möglich, jedoch abhängig von den Aufträgen in unseren Produktionszentren. 
· Monatliche Arbeitskapazität bis zu 20 000 Seiten. 



Adresse : 
Sun-Groupe GmbH 
2087 Cornaux 
Switzerland 

Tel      : +41 (0) 786.08.46.15 (8-20 Uhr, an allen  Wochentagen) 
Fax     : +41 (0) 327.57.17.11 
Email  : central@sun-groupe.com 
Site    : www.sun-groupe.com  

Niveau Preis Beschreibung Beispiele 

1 1.15 CHF 
0.75 € 

Einfache Texte, 
Dokumente guter Qualität, 
Einfache Markierung. 

 

2 1.25 CHF 
0.85 € 

Komplizierte Texte, 
einfache Tabellen, 
schwer lesbare Dokumente, 
einfache Typographie. 

 

3 1.50 CHF 
1.00 € 

Komplizierte Tabellen, 
verarbeitete Typographie, 
Texte alter Manuskripte 

 

Kostenvoranschlag und Bezahlung  

· Unsere Kostenvoranschläge, im voraus verhandelt, sind verbindlich.  
· Die Tests sind gratis. 
· Bezahlung : 50 % bei Bestellung, 50 % bei Lieferung. 
 
 
Übersichtliche strukturierte Tarife  

· Unsere Tarife sind transparent und entsprechen den wirklichen Kosten. 
· Systematische Datenerfassung durch zwei Personen. 
· Übereinstimmung mit dem Original von 99,995 %. 
 
Für 1‘000 Buchstaben, inkl. Leertasten, variieren die Tarife zwischen CHF 1.15 und CHF 1.50. 
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